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Los procesos de compra gestionados mediante el portal de COMPR.AR
se encuentran publicados en dicho sitio.

Bisqueda de Procesos
Existen en el sistema diversas formas de realizar bdsquedas de procesos de contratacion, ya sea como

proveedor o como ciudadano, y con distintos filtros.

- Busqueda como ciudadano (sin loguearse)
Cualquier persona que acceda al portal podra realizar basquedas sobre los procesos de contrataciones que
[leva a cabo la Obra Social de Empleados Piblicos. Para ello debera clickear sobre el recuadro “Bisqueda de

procesos”:

2 i 14} Q

SOY PROVEEDOR ANTECEDENTES Y WEB OSEP COMSULTA DE
SANCIONES EXPEDIENTES

O BUSGUEDA DE PROCESCS ) BUSGUEDA DE ITEMS

Una vez alli podra realizar la basqueda utilizando los diversos filtros que brinda el portal. Se recomienda si
tienen el nimero de proceso, siempre realizar la bisqueda desde ese campo.

Basqueda Avanzada

Busqueda rapida

Hamers de process; n

Bidsqueda avanzada
Momero sxpedisnte: Mombre descriptivo del proceso: sarvicio Adminkstrativo Financiers;
Unided Operativa dé Contrataciones: Tipo proceso: Estado procesa:

------------- T
Rubro Provesdor

el - Buscar peonveBoon [
Facha de Aparurs desde: FECha o8 aperturs hasa: Reultado ardenads par
Tipa de Cperacian:



Los filtros y descripcion de los mismos son los siguientes:

* Nitmero de proceso: es el niimero de proceso de compra, tiene la siguiente estructura: 000-0000-LLLoO

- Nimero de expediente: es el nimero del expediente administrativo electrénico del procedimiento.
Tiene la siguiente estructura:
EX-2018-00000000--GDEMZA-OSEP#MSDSYD

- Nombre descriptivo del proceso: describe el objeto de la contratacién. En este campo podran colocar
una palabra “clave” que permita facilitar la bisqueda. Por ejemplo: “medicamentos”.

- Servicio Administrativo Financiero: es el nimero identificador y nombre de la Jurisdiccién que realiza la
contratacion.

- Unidad Operativa de Contrataciones: es el nimero identificadory nombre del area de compras que
realiza la contratacion.

- Tipo de Proceso: podran seleccionar si es licitacion o contratacion directa.

- Estado de Procesos: permite filtrar por la etapa en la que se encuentra un proceso. Para los casos en los
que deseen buscar procesos para participar en ellos, el estado correspondiente es “Publicado’”.

+ Rubro: permite filtrar por el rubro ONC que tenga la contratacion.

- Proveedor: s6lo para aquellos procesos que por normativa aplicada son realizados con proveedores
particulares (Exclusividad, Urgencia, Emergencia, etc.).

- Fecha de apertura (desde y hasta): permitird poner un rango de fechas para acotar los procesos que
tengan apertura en ese rango.

- Resultado ordenado por: permite ordenar los resultados de acuerdo a diferentes filtros.

- Tipo de operacion: permite establecer si se trata de un alquiler, venta o concesion.

Importante: Recuerde que no necesariamente debera completar todos los filtros. Podra realizar la
bisqueda con cualquiera de ellos, pero cuanto mas especifico sea el campo que utilice, mas rapiday eficaz
serd lamisma.

F orTtracio sl o 3 TECpUR
Fecha de
NOmero proceso Nombre proceso Tipo de Process  apertura Estado Unidad Ejecutora Servicio Administrativo Financiero
SOBOT-000]- Adquisicion de Contratadion 05102018 15:00 Adjpedecadd 5-08-01 Direcddn 508 - Obra 50Cial de Ermnpléadas PODHCOE de
e I Antconcepthnns Directa Hrs General Mendoza
W |

Clickeando sobre el nimero de proceso que trae en el resultado, podra acceder a todos los datos
que contenga la contratacion.

Proceso de compra

MNumero de proceso Mumero de expedignte

50801-0001-CDNNE EX-2018-03225106- -GDEMIA-QSEPSMEDEYD

MNombre ﬁESEI’ip[WI‘.‘I del proceso Unidad Operativa de Conrrataciones
A P

Adipuisicion de anticonceplives E08-07 Direccion General



Informacion basica del proceso

N de proceso
S0801-0001-C0I18

Frocedimiento de seleccidn

Cantratacion Directa

Alcance

Nacional

Tipo de cotizacién

Por cantidad de renglén. parcial
Por renglones. parcial

Lugar de recepcidn de documentacidn fisica

Randeau 332, Capital

Nombre descriptivo de proceso

Adauisician de anticonceptivos

Etapa
Unica

Moneda
Peso Argenting

Tipe de adjudicacian

Por cantidad de renglon. parcial
Por renglones: parcial

Flazo mantenimisnto de la oferta

30 [DMas habiles Acto de apertura

Objeto de la contratacidn

Adquisician de anticonceptivs

Modalidad
sin modalidad

Encuadre legal
articulo 144 Ley 706 Decreto Reglamentario

102015

Tipo dOCUMENTo qUE FENEra & procese

Crden de compra

Etapas dal proceso de licltaclén

Regquiere pagoe Otras condiclones
NO
Apartado
Apartado 1: Compulsa Abreviada Por Monto
Ganara RecUrsos
NO
Acapra prarroga
No

Solicitudes de contratacicn asignadas al proceso

Niumere selicitud de

Acto de apertura
Comision evaluadora

contratacidn Estado Unidad Ejecutora Rubro Tipo de urgencia Fecha creacidn
S50801-1-5C0148 Autorizada en Proceso 5-08-01 Direccion General MEDICO / ASISTENCIAL Contratacion_Directa 052018
Detalle de productos o servicios

Ndmero renglén Objeto del gasto Cédigo del ltem Descripcién Cantidad Acciones
1 4.12.001 4.12.001-12.15258 Desopestrel 0.075 Mg X 2B Comp CAJA 700,00 Ver descripcion iem (=]

Cronograma

Fecha y hora estimada de publicacién en el portal
05102018 02:15:00 p.m.

Fecha y hora inicio de consultas
DSMVA0TE 02 30000 pom

Facha y hora inicio recepcién de documentes en soperte fisico
051002018 02:30:00 p.m,

Facha y hora aceo da aparcura
05102018 03:00-00 pam.

Pliego de bases y condiciones generales

Fecha y hora final de consultas
05102018 02 50:00 pom

Facha y hora fin recepcidén de doecumentos en soperte fisico
05102018 02:50:00 p.m.

Documento NMamere disposicion aprobatoria Fecha creacidn BAcciones

Pliego de Bases y Condiciones Generales

Disposicion Aprobatoria 121122017 @& @



Requisitos minimos de participacian

I. Requititos scondmicas y financieras
o e ingresaron requisitos economicos.

I Ripussitos thonicos
MO 58 INEresarcn requisiios tecnicos,

1. Recquisitos. administrativos
Ho se ingresaron requisitos administrathwos

Cldusulas particulares

DoCumeanto MNOomare GDE Nmero aspacial Fecha vinculacian Opcionas
Clausulas Particulares PLIEG-2018-03166794. GDEMZA-CSEPAMSDSYD 05052018 @
Garantias

Garantia para los recursos de impugnacidén y revocacion o reconsideracidn

La garantla para los recursos de impugnacion y revocacion o reconsideracion se remite al Phego de Condiciones Paniculares.

Garantia de mantenimiento de oferta

La garantia de mantenimiento de oferta se remite al Pliego de Condiciones Partculanes,
Este proceso de compsa peguiere Remitirse l Pirego de Condiciones Particulares

Garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento de contrato se remite al Pllego de Condicones Particulares.
Este proceso de compea reguiere Remirirse al Pliego de Condiclones Partculares

Este proceso de compra [0 FEQUIEE INCorparar ConraEarantia

Infermacidn del contrato

Feche wstimada del inicio del contrate
A partir del perfecoionamdéento del documento contractual

Duracidn del contrato

5 Dias habdles
Ofertas al proceso de compra
Provegdones participantes: (£ Ofertas confirrmadas: ) Mo Cuding compamithg
Actos administrativos
Documaento Numere GDE Numero especial Facha vinculacion Opclonaes
Adjudicacion y OC IF- 201 8- 03286 T37-GDEMZA-OSEPAMEDSYD 10/10/2018 &
Actas de apertura
Documento Fecha creacion Acciones
Acta de Aperiura 51042018 Q
Dictamenes de evaluacion de ofertas
Documento Facha creacidn Estado Justificacion Acciones
Dictarmen de Evaluacion BAf2018 Autorizado Q
Documento contractual por provesdor
NOmara Nombre provesdar Nimara CUIT  Tipa Exradn Facha parfscclonamisnca Monra
SOBCI-Q001-0CIE COOPERATIVA FARMACEUTICA DE MENDOZA LTDA 30535379268  Original  Perfeccionado  10/10/2018 $ 108.750,00
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- Busqueda como proveedor (logueado)
Cuando se ingresa con usuarioy clave, se habilitan diferentes formas de bisqueda para los procesos.

1. Blsqueda de Procesos

Administrador ~ Proceso ~ Documento Contractual - Garantias ~ Acuerdo Marco ~

Buscar Proceso

Mi escritorio

Alli encontrara los mismos filtros que vimos en la bisqueda sin loguearse:

Buscar proceso

Busqueda répida

Nimaero de proceso: ﬂ

Busqueda avanzada
Nombra descriptivo procasa: Facha creacidn desda: Facha craacidn hasta:
79/08/2018 el 79/10/7018
Tipo de proceso: Estado de proceso:
Todos kos ripos de profesos - Seleccionar
Serviclo Adminlstrazive Financlera: Unidad Oparativa de Contratacionas:
Seleccionar - Todas ks unidades
Rubro:
Seleccionar "

2. Procesos en los cuales participé

Mi escritorio

3> Links de utilidad

Procesos en los cuales participé

58 WRANTANAN Ips procasos an los i Rayd parmapads w Instructivos

aem  Manual de lnscripcidn
Procesos en los cuales puedo participar > wien  Procedimiemo de inscriocion
A maves ge esta busgueda. usred podrd consuwiar os procesos pubiondos

BT D5 ELANIS DEAe D TICiDN.

Mis documentos contractuales

i tadio de los docurmentos coniraciiales Iurrm.-r.-dm & pavrir de procesos oe
CETHNE. &7 A JUE M3 S0 adiuaeaco




Esta opcion traera todos los procesos en los cuales ha participado, y la opcién de ejecutar las acciones

correspondientes seglin el estado del proceso.

Sa enconiraron T reglnos

NOmero de
proceso

SOE0T.0092-CONE

S0B01-0001.
LEU1E

SO0 O00SCDIE
QEQT Q003 CDI1 8

E0E01.0011-C00E

20501-0013-CDIHS

SOB0T-0002

LETLIE

20BD1-001E CONE

20500013 CLITE

Nambre de proceso

Compra de mesa

Compra de Libreria

Compra de Anticoncepthnas

Lunes 810

Adguisickon de Librena

COMPRA DE INSUMOS DE LIBRERIA PRIMER

SEMESTRE

lioreria

Adgquisicion de Insumos de Eserilizacion

lioreria

compra linrena

Unidad Ejecurara

50801 Direcitn
General

5-08-01 Dirscchon
General

5-08-01 Direccign
General

5-0B-071 Diraccion
Ganeral

S.08-01 Direccion
Gereral

5-08-01 Dirscchon
General

5-DB-01 Direccien
General

5-08-01 Direccion
General

S08-01 Direccion
Gereral

S-08-01 Direccian
Ganeral

Unidad Dperativa de
Contrataciones

5-08-01 DireCoson Ganeral

5-08-01 Direceson General

5-08-01 Direcciton General

5-08-01 Direccian General

50801 Direccion General

5-08-01 Direccion General

5-08-01 Direcchon General

5-08-01 Direccion General

S-08-01 Direccion Genaral

5-08-01 Direccion General

3. Procesos en los cuales puedo participar

Mi escritorio

Procesos en los cuales participé

S visuahizardn fos procesos en fos que hdys participado.

& fos cuale

Procesos en los cuales puedo participar
A [raves gda s o i’..‘uﬂ'l'.i wsrad ,I'}ﬂt'.‘:".? CORSLATAr IO% fre s torl .EPM’.‘: eadon
S puede pavTiciogn

Mis documentos contractuales

st e |

COVTRDG 8T f0F (LM i wicho

CUTTENTGS COMTACRAaes I5‘r".l'.‘l"]'.-]l?i'.‘i 4 DarTir ge Procesis o

Exzada de procesa

En Apartura

Adudicado

Desberto

Desiertn

Adjudicado

Adjudicada

Adjudicado

Agjudicadn

Adjudicado

Disponsble Para
Adjudicar

» Links de utilidad

% |Instructivos

Facha
creacldn

282N E

28r92018

11172018

BIVI0E

18M1v20T8

191002018

191042018

22NN 8

25M10r2018

2501072018

Acclanes

Arrojara automaticamente el listado de todos los procesos en estado “publicado’, filtrados de acuerdo a las
clases en las que se encuentre inscripto y dandole la posibilidad de buscar otros.



Buscar proceso
Bisqueda rapida

Numers de proceso; n

Bisqueda avanzada
Nombre descriptivo proceso: Fecha creacién desde: Fecha creacidn hasta:
3070372018 <] 30/10/2018 [+]
Tipo da procata: Ezzado de procesa:
Todos los tpos de procesos - Sebeccionar -l
Servicio Administrative Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:
Seleccionar bt Todas las unidades
Rubro:
Ssleccionar "
B encontranon 1 registros
Ndmero de procese  Nombre de procese  Unided Ejecutora Unided Operative de Contrateciones Estodo de procese  Fecha creacidn  Acciones
SOSD-OUELPUTE Litwena 508-07 Direccion General 50801 Direccion General Publicato FLA LT -



Acciones en Procesos

- Consultas

Una vez que se encuentre “participando” de alglin proceso, ademas de la posibilidad de “ofertar” o “ver
ofertas”, encontrara en la columna de acciones la opcién de “Ingresar Consultas”:

Se encontrarcn 1 registros

Namero de procese  Nombre de proceso  Unidad Ejecutora

Unidad Operativa de Contrataclonas Estado de procesoe  Fecha creacién  Acciones

5.08-01 Direccion General Publicado 5/10/2018 n

| ngresar Consultas ||
WVer Ofertas

SOR0-0004-CDH1E Compra de lapiceras  5-08-01 Direccidn General

Una vez cargada la descripcion debera clickear en “Enviar Consultas”, la que llegara automaticamente
desde el sistema al organismo.

Realizar consultas

Namero de proceso

Namero de expediente
S0601-0004-CDI1E

EX-2018-00247463- -GDEMIA-OSCP#MSDSYD
Nombre descriptivo del proceso

Unidad Dperativa de Contrataciones
Compra de lapiceras

5-08-01 Direccion General
| Agregar Musva Congulta

Consulta N 1

* Descripclan:

e puede exrender & plazo de presensachon de la dorumentacion comrespondienne a bos requisioos de pamicipacion?

Consulta N® 2

* Descripcidn:

Se solicita mayor detalle en ks especilicociones eonicas del rengldn 2

Violver

=
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Realizar consultas

Namero de proceso Numero de expediente

50801-0004-CDI18 EX-2018-00247463- -GDEMZA-OSEP#MSDSYD
Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones
Compra de lapiceras 5-08-01 Direccion General

Las consultas han sido enviadas con éxito.

Agregar Nueva Consulta

Volver Enviar Consultas

Tenga en cuenta que una vez recibida la consulta por parte del organismo, este tendra diversas alternativas
para responder a la misma.

Si el organismo la considera una consulta general de la que todo proveedor debiera conocer la respuesta
por no estar debidamente expresado, ya sea en los datos del proceso o en los documentos que lo compo-
nen, podra emitir una circular aclaratoria respondiendo a éstay mas consultas en la misma, o modificatoria
para los casos, por ejemplo, en los que se haga lugar a un pedido de prérroga.

En ambos casos encontrara publicadas las mismas dentro de los datos del proceso bajo el titulo “Circulares”.

En caso que el organismo no considere que dicha consulta amerite la creacién de una circular, podra contac-
tarse con el proveedor (mails o teléfonos publicados en el portal) para evacuar dicha consulta.

En dltima instancia, si el organismo considera que la consulta se encuentra cubierta por lo establecido en
alguno de los documentos o datos cargados en el pliego o en anteriores circulares, podra optar por no
responder la misma.

Una vez que haya realizado observaciones, se agregara en las “Acciones” del procesos la opcién “Ver Consul-
ta”, donde podra visualizar todas sus consultas. Cabe aclarar que el sistema s6lo muestra las consultas por
ud. realizadas.

Nomero de procese  Nombre de procese  Unldad Ejecurora Unidad Operativa de Contrataciones Estado de procese  Fecha creacldn  Acclones
Compra de lapiceras  5-08-01 Dérecoitn General  5-08-01 DCirécchtn General Publicada S/1v2018 n
I Ver Consulta l

NgGregaar Congultas

wier Oferlas

Consulta N2 1

Fecha de consulta
01/11/2018 09:34:13 a.m.

Consulta

Se puede extender el plazo de presentacion de la documentacion correspondiente a
los requisitos de participacion?

Cerrar

11



- Realizar Ofertas

a. Participar del proceso
La primera accion para poder operar en una contratacion sera “Participar del proceso”.

S encontranon 2 registros

Nomero de procesa  MNombre de procesa  Unidad Ejecutora

SO0 -C003-LPLUTS Libreria

Participar del proceso

Informacion del proceso

Namero de expediente
Namero de proceso
Mombre de proceso
Objeto de la compra

Unidad Operativa de Contrataciones
(u.0.C)

Al participar del proceso, Ud

Compra de lapiceras  5-08-01 Direccion General  5-08-01 Direccion General

5.0E-01 Direccion General 5-08-01 Direccion General

EX-2018-00257476- -GDEMZA-OSEPE#MSDSYD
50801-0003-LPU1E
Libreria

Libreria

5-08-01 Direccion General

Unidad Operativa de Contrataciones

Estado de proceso  Fecha creacion  Acciones

SH02018 n
FENOE n

Participar del proceso

Publicadd

Publicado

ﬂ £Como participar de un pliego?

. podra realizar consultas, recibir circulares y modificatorias, impugnar y enviar ofertas.

Una vez realizada esta accion, el sistema lo Ilevara a la basqueda donde le apareceran nuevas acciones.

b. Ingresar Ofertas

Con el proceso en estado “Publicado”y participando del mismo, debera seleccionar la accién “Ofertar” para
acceder a la pantalla de ingreso de ofertas. La carga de ofertas consta de 5 pasos.

S enoonird 1 registro

Nomero de procese  Nombre de procese  Unidad Ejecutora

S0801-0003-LFUTE Liboreria

5.08-011 DArecchon General 5.08-011 Dhreccion General

Paso 1: Completar nombre de la oferta

Una vez que el proveedor ingresa a ofertar con la accién correspondiente, visualiza la informacién basica del
proceso de compra. Con el botén “vista preliminar” del proceso de compras, podra consultar el estado del

mismo.

Unidad Oparativa de Contrataciones

Estado de proceso  Fecha creackén  Acclones

Fublicado 26M02018

Qferrar

Los pasos a completar aparecen divididos en solapas que se habilitan a medida que se ingresa la informa-
cién necesaria para la oferta. Es posible desplazarse por las distintas solapas para facilitar la carga de la

oferta.
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En esta primera solapa se ingresa el nombre de |a oferta, y la descripcién. Presionando el botén “Siguiente
Paso” habilita el Paso 2.

Cada dato cargado en todos los pasos quedara guardado, por lo que puede salir sin inconvenientes y
continuar la carga a posteriori.

Ingreso Mombre \ . Completar ofertas | [ Ingresar requisitos | ) . Confirmacion e
J para la oferta | ‘ econdmicas minimaos L= R s ingresar aferta

Realizar oferta para el proceso 50801-0003-LPU18

Informacién del proceso

Namero expediente: EX-2018-00257476- -GDEMZA-OSEPZMSDSYD
Mamero de proceso: 50801-0003-LPU1LS

Mombre descriptivo proceso: Libreria

Unidad Operativa de Contrataciones: 5-08-01 Direccion General

Moneda: Peso Argentino

Fecha y hora de acto de apertura: 30/10/2018 08:55

Completar nombre de la oferta

* Nombre de la oferta: |

(Maximo 50 caracteres)

* Descripcidn de la oferta:

(Maxime 1000 caracteres)

* Moneda: Peso Argentino ~

Aclaracion: Tanto el nombre como la descripcion son campos informativos para el proveedor que no hacen
alaofertaensi.

Ejemplo:
Nombre: Oferta DAMANTO SA
Descripcion: Oferta de computadoras de bolsillo

Paso 2: Completar oferta econdémica

A medida que se ingresa la informacién correspondiente, las solapas se indican con color verde.

La solapa 2 es obligatoria, por lo que se observa en color rojo al igual que la solapa correspondiente al paso
3.Aln no se habilitan los pasos 4y 5.

En el paso 2, el proveedor visualiza la grilla compuesta de los renglones a ofertar.

13



Cada rengldn tiene la accidn que permite ingresar las especificaciones del proveedor, la cantidad a ofertary

el precio unitario final. También podra seleccionar la moneda de cotizacién si los términos del pliego lo

establecen.

Aclaracion: si es obligatorio ofertar la cantidad total de renglones segiin lo especificado en el pliego apare-
cerd un mensaje que indicara tal obligatoriedad.

F Irﬂrem .1
para la oferta |
. b

Fa Y
Completar ofertas \\l Ingresar requisitos
econdmicas L minimos
v

Ingresar garantias

Confirmacicn e

| | ingresar oferta
Realizar oferta para el proceso 50801-0003-LPU18
Informacion del proceso
Namero expediente: EX-2018-00257476- -GDEMZA-OSEPE#MSDSYD
Hamero de proceso: 50801-0003-LPU1S
Nombre descriptivo proceso: Libreria
Unidad Operativa de Contrataciones: 5-08-01 Direccion General
Moneda: Peso Argentino
Fecha y hora de acto de apertura: 30/10/2018 08:55
Vista preliminar del proceso
Completar oferta economica
Nombre de la oferta: NombreOferta
Descripcion de la oferta: DescOferta
Moneda de la oferta: ARS - Peso Argentino
. ) Cadigo . ) Cantidad Unidad Precio Precio )
Renglén | Alternativa de ftem Descripcion Cantidad Ofertada de Madida Unitario Total Acciones
Carpeta oficio plastica ¢/ elasticos lomo ver . -
1 1 4,12.007-14.30723 1.000,00 descripcidn b
4cmxlu i
em Ofertar
Ver
2 1 4.12.007-14.17451 Cuaderno tapa dura raya (48 hojas) x 1 u 500,00 descripcidn b
tem o

El proveedor debe seleccionar en acciones sobre aquellos renglones en los que desea ofertar. En la accién
“Ofertar” se despliega el formulario de carga de oferta para cada renglén.

14




Alternativa: 1

Descripcion

Unidad de Medida
Observaciones

Especificaciones Técnicas

Acondicionamiento

Informacion del Renglon

Carpeta oficio plastica c/elasticos lomo

4cmx1lu
\er descripcidn item
adsf

asdf

asdf

Informaciéon Econémica

(*J Datos obligatorios
cédigo de ftem 4.12.007-14.30723

Cantidad 1.000,00

Ver Detalle de
Entrega

Cantidad Ofertada

Precio Unitario

|.f|

Importe Total

0,00

* Especificaciones

Técnicas

(Maximo 4000 caracteres)

Anexo Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo.
Imagen Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

{+] Ver archivos ingresados

Ingresar anexo

Guardar y Volver

Aclaracion: si es obligatorio ofertar la totalidad de la cantidad solicitada por renglén, segin lo especificado
en el pliego, aparecera un mensaje indicando tal obligatoriedad.

El proveedor deberd ingresar los campos obligatorios, los cuales se indican con asteriscos rojos (*).

Anexo Examinar.. | Mo se ha seleccionado ningin archivo.
Imagen Examinar... | Mo se ha seleccionado ningan archivo.

Ingresar anexo

Ingresar imagen

También podra ingresar los anexos correspondientes a las especificaciones y las imagenes del producto a
ofertar si lo desea. Si asi se especificé en el pliego, debera ingresar de forma obligatoria anexos o imagenes.
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Sidesea ingresar un anexo debe ir a la opcién “Seleccionar archivo”y una vez identificado el documento que

desea cargar debe hacer click en “Subir”.

Una vez ingresada la oferta, se hace click en “Cuardary Volver”, aparecera la siguiente pantallay el renglén

cambia a color verde.

Completar oferta econdomica

Mombre de la oferta: NombreOferta

DescOferta

Descripcion de la oferta:

Moneda de la oferta: ARS -

Peso Argentino

Cddigo

de ftem Descripcidn

Renglén | Alternativa

Carpeta oficio plastica ¢/elasticos lomo
4cmxlu

1 1

4.12.007-14.30723

2 1

4.12.007-14.17451 Cuaderno tapa dura raya (48 hojas) x 1 u

Cantidad de alternativas presentadas: 2

) Cantidad

Cantidad Ofertada
1.000,00 1.000,00

500,00 500,00

Total Ofertado:

Aqui tendra tres acciones posibles sobre el renglén ya cargado:

-Visualizar la misma
- Eliminar la carga
- Agregar oferta alternativa

Unidad
de Medida

Ver
descripcidn
ftern

Ver
descripcidn
ftern

Una vez que finaliza la cotizacién de los renglones se avanza al “Siguiente paso”.

Oferta Alternativa

Precio
Unitario

40,00

65,00

72500,00

Precio

Acciones

Total

40.000,00

32.500,00

Se entiende por oferta alternativa a aquella que cumpliendo en un todo las especificaciones técnicas de la
prestacion previstas en el pliego de bases y condiciones particulares, ofrece distintas soluciones técnicas
que hace que pueda haber distintos precios para el mismo producto o servicio.

Una vez ingresado el primer rengldn a cotizar, para realizar una oferta opcional se debera presionar la
accion “Agregar oferta alternativa’, que permite afadir una nueva opcién al renglén.

La oferta alternativa aparece como segunda opcion del renglony se completa del mismo modo que la

primera, seleccionando la opcion “Ofertar” con el botén.

Podra cargar tantas ofertas opcionales como considere conveniente, pudiendo eliminarlas o editarlas del

mismo modo que lo hace con la oferta basica.

Cédigo

de ftem Descripcidn

Renglén | Alternativa

Papel continuo 12 x 38 cm- 70 grs -
1 1 4,12.007-11.17518 resma 1000 hojas

Papel continuo 12 x 38 cm- 70 grs -
1 2 4,12.007-11.17518 resma 1000 hojas
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. Cantidad
Cantidad Ofertada
1.000,00 1.000,00

1.000,00

Unidad
de Medida

Ver
descripcion
ftem

Ver
descripcidn
frem

Precio
Unitario

120,00

Precio
Total

120.000,00

Acciones



En caso de dudas sobre como se calcula el total de la oferta cuando existen ofertas alternativas, consulte la
opcioén “sComo se calcula el total de la oferta?”.

Una vez finalizada la carga de los renglones que desee ofertar avanzar al “Siguiente paso”.

Paso 3: Ingresar requisitos minimos

Ingreso de documentacion

Nombre de la oferta: NombreOferta
Descripcion de la oferta: DescrOferta
Moneda de la oferta: USD - DOLARES

B :come ingresar los reguisites minimes de la oferta?

Reguisitos minimos administrativos

- Forma de . ) Presentar por
REG Presentacidn sl REETRE Mesa de Entrada

Presentar en

Mesa de Entradas Anexos

req administ

Requisitos minimos técnicos

- Forma de . . Presentar por
EIEE Presentacion R AEEITE Mesa de Entrada
req tecnico No requiere Anexos
a4 docurmentacion
Reguisitos minimos economicos
. Forma de ) ) Presentar por
EEE Presentacion R (EETTEE Mesa de Entrada

Requiere adjuntar

req economico Anexos

anexo
Anexos adicionales
Documentacion opcional no solicitada en pliego
Mombre Tipo Descripcidn Acciones
Mo existen anexos adicionales ingresados.

Sien el Pliego se solicitd presentar documentacion, el proveedor debera anexar electronicamente el docu-
mento en este paso.

Para ello deberd ingresar a la opcion “Anexos”. Dentro se sube el documento electrénico correspondiente
de acuerdo al tipo de requisito seleccionado y requiere completar los campos de ingreso obligatorios.

Aquellos requisitos particulares que la reparticion solicite entrega de documentacion fisica, la opcién
“Presentar por Mesa de Entrada” aparecera en la columna Forma de presentacion.
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Anexos

* Seleccionar archivo Examinar... | Mo se ha seleccionado ningian archivo.

* Tipo de Archivo Seleccionar -

* Descripcion:

" Ingresar archivo

Anexos ingresados

Mombre Tipo Descripcidn Acciones

Mo se han encontrado registros.

Se pueden cargar tantos documentos como sea necesario por requisito. Asi mismo, podra anexar documen-
tos adicionales que no hayan sido solicitados en el pliego.

Luego de incluir la carga de documentacion, avanzar al “Siguiente paso”.

Recuerde que en esta instancia, deberd tener en cuenta la documentacion que se solicita tanto en el Pliego de Bases y
Condiciones Generales como en el Pliego de Clausulas Particulares (generalmente art. “requisitos de las ofertas”).
Ambos documentos los puede visualizar ingresando a los datos del proceso y descargarlos.

Paso 4: Ingresar Garantias

En caso de corresponder, de acuerdo a la normativa vigente, el proveedor debe presentar la garantia de
mantenimiento de oferta, ya sea porque el monto total de la oferta supera los 1300 médulos (esto puede
variar si cambia la norma) o porque fue solicitada expresamente en el Pliego de Condiciones Particulares
segln el tipo de contratacion a la que se refiera, el sistema le solicitara que cargue la informacion corres-
pondiente a la constitucién de la garantia de mantenimiento de oferta.

De no ser necesario presentar garantias el sistema le permitira continuar al paso 5 arrojando un cartel que

establece que “No es obligatorio presentar garantias para esta oferta”, aunque permita ingresar garantias
de todos modos.
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Realizar oferta para el proceso 50801-0004-CDI18

No es obligatorio ingresar garantias para esta oferta

Informacion del proceso

Nimero expediente: EX-2018-00247463- -GDEMZA-OSEPEMSDSYD
Nimero de proceso: 50801-0004-CDI18

Nombre descriptivo proceso: Compra de lapiceras

Unidad Operativa de Contrataciones: 5-08-01 Direccion General

Moneda: Peso Argentino

Fecha y hora de acto de apertura: 01/11/2018 08:01

Vista preliminar del proceso

Ingresar Garantias

Nombre de la oferta: NombreOferta
Descripcion de la oferta: DescripOferta
Moneda de la oferta: ARS - Peso Argenting

Garantias Asociadas

Tipo de Namero de ) - )
no d Forma Monto Entidad legal Observacidn Estado Acciones
garantia documento
Mo existen garantias ingresadas por el proveedor
Monto total de la garantia: $ 0,00 Monto minimo a constituir: % 6.000,00

&3 ;cémo se calcula el monto a constituir?

En =l caso de requerirse en 2l Pliega, recuerde presentar |z garantia 2n el lugar de recepridn de documentacidn fisica declarada.

Para ello seleccione el boton “Ingresar Garantia” con el cual se accede al formularioy completa los siguien-
tes campos:

- Tipo de Garantia: en este caso es la garantia de mantenimiento de oferta, porque el sistema valida el
estado del proceso de compras.

- Forma: es el medio por el cual se constituye el porcentaje correspondiente.

- Nimero de documento: es el nimero de documento de la garantia. Si por el tipo de garantia a presentar
no corresponde un nimero (ej. Efectivo o Pagaré), debera colocar el nimero de CUIT de la persona o empre-
sa que oferta.

- Monto total a constituir: el sistema calcula el monto minimo a ingresar.

- Monto: el monto correspondiente al porcentaje de la garantia.

- Entidad Legal: es quien emite la garantia, puede ser el banco o la aseguradora. Si por el tipo de garantia a
presentar no corresponde un nimero (ej. Efectivo o Pagaré), debera colocar el niimero de CUIT de la perso-
na o empresa que oferta.

- Observaciones: es un campo de texto libre para que el proveedor ingrese las observaciones que considere
necesarias.
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Aclaracion: Si el proceso de compra es con etapa Mltiple, en la apertura del primer sobre el monto total de
la oferta se calculara de la contratacion, mientras que en la apertura del segundo sobre, el monto total de la
oferta se calculara sobre el proveedor.

Una vez finalizada la carga se avanza al “Siguiente paso”.

Importante: Si constituy6 una garantia, el original debe ser remitido al organismo contratante en papel,
antes de la apertura. En el indice el proveedor debe cargar la informacion de dicha garantia.

Paso 5: Confirmar e ingresar oferta

Dentro del paso 5 usted podra visualizar el resumen de su oferta, con todos los datos y documentos carga-
dos. Una vez verificados todos los campos, podra guardar la oferta o proceder a confirmar la misma colo-
cando la clave del usuario administrador legitimado con el que ingresé.

Recuerde que para que la opcién de “Confirmar” se encuentre habilitada debera estar logueado con un
usuario con rol de Administrador Legitimado, es decir, aquel apoderado o representante legal que cargdé al
momento de la preinscripcion.

En caso de no encontrarse habilitada debera validar dos situaciones posibles:

-Que el usuario con el que esté ingresando efectivamente sea un administrador legitimado.

- Que siendo el administrador legitimado no se le haya colocado “limite para oferta electrénica’y el monto
que esté ofertando sea superior al limite establecido.

Para finalizar con la presentacion de la oferta la misma debe estar en estado “Confirmada”. Solamente las
ofertas confirmadas seran recibidas por el organismo contratante en la fechay hora establecidas para la
apertura.

Importante: El proveedor tiene la potestad de editar su oferta en cualquier momento previo a la fecha de
apertura del proceso de compra. No obstante, es condicion necesaria volver a confirmar la oferta para
que la misma sea enviada al organismo contratante.

Ingreso Nombre fe Completar ofertas fas, Ingresar requisitos I T ntias ./— Confirmacion e
para la oferta economicas minimos gresar garantias ingresar oferta
e

Realizar oferta para el proceso 50801-0004-CDI18

Informacion del proceso

Nimero expediente: EX-2018-00247463- -GDEMZA-OSEPEMSDSYD
Nimero de proceso: S0801-0004-CDI18

Nombre descriptivo proceso: Compra de lapiceras

Objeto de la contratacion: Compra de lapiceras

Unidad Operativa de Contrataciones: 5-08-01 Direccidén General

Cantidad: Parcial
Tipo adjudicacion: .

Renglones: Parcial
Moneda: Peso Argentino

Fecha y hora de acto de apertura: 01/11/2018 08:01
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Datos dal provesdar

Hambre usuaric spoderade v/o
cuii: 27.2/0003ET 4
Raz6n social o nombre v apeliidos de Ia
persnna fisica:

Melsy Fipamarit

Mekbe Bighmoni

Datos dis la oferta

Mombre de la oferta: Namhretter
Descrpoan de la oferta: DesznpOrena
Honeda de In oferta: ARS « Feoo Argenting
Fechs y hora creacion: JorTova0ae

Requlsiios minimos adminkstrathvos

Reguzo. m Aochies | Acoonws |

"5 EXETSN NBQLSTON BERICRCAY.

i
i

FiD ntin fetustod 30 cddad

:
|

Fin amad) raiaind Bocati

| Mombire. | T | Descrpodn | Accanes

i oS D SYSCTTTAES T

Garantins Ingrecadas

Too de Himero g . TR e

No exmtzn gersntis noresdis por & provesdor

Total tHerda

Precio total general de la oferta 170,000, 560

Preceo total general de la oferta neto de descuents 120,000,060

Detalle de oferta por renglin

Yer

100000 1.000.00 descrpodn 12000
kem

Papel continuo 12 % 38 om- 7 grs -

! 1 4320079007518 L 000 hefas

12000000 | 1)

resma 1000 hifae

¥
1 2 sazowanpse onGEMEIIXIEE 0N 100000 20000 descpode 10500 8400000 | £
kem

*Corfirrm 2l plenn =anoe=nents y acepdandn de lns normas v clbusules g e sl pracesements ds seleendn, par b goe na sem necswans I gressntnmén de

la plmgas hrimadon gurtis con e slene.
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Cantidad de alternativas presentadas: 2 Total Ofertado: 120000,00

"Confirmo el pleno conocimiento y aceptacién de las normas y cldusulas gue rijan el procedimiento de seleccidn, por lo que no serd necesaria la presentacion de

los pliegos firmados junto con la oferta.”

Observaciones

{Maximo 5000 caracteres)

"La oferta confirmada v enviada puede ser modificada hasta el momento de apertura. Luego de realizados los cambios, es necesario volver a confirmar y enviar

la oferta.”
Nombre de Usuario AmadioSA
Clave |..o....o. |

== E——

- Observaciones
Una vez que se haya alcanzado la fecha de aperturay el proceso figure en estado “En Apertura’, el proveedor
podra buscar el proceso y, debajo de “Acciones” encontrara la opcion para “Ingresar Observaciones”

Nomero de proceso  Mombre de proceso  Unidad Ejecutora Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso  Fecha creacion  Acciones

Tue Ireccion eral irecc neral n ara
5 1 - LA Pruena S.08.01 D General 50801 D ian Ge | En Aperm 11112018

I Ingresar Dbservaciones I
Ver Ofertas

El sistema traera el listado de las observaciones ya ingresadas por el proveedor. En el caso de que no haya
ninguna previa se podra completar el campo de “Descripcion” para desarrollar la observacion deseada.

Realizar Observaciones

Namera expediente: Numero de procesa;

EX-2018-00260773. -GDEMZA OSEPHMSDEYD S0B01-0004-LPUYE

Nombre Gescriptive proceso Unidad Operativa de Conpratacionss:

Prusta 5-06-01 Direcoion General
Observaciones ingresadas

Mo existen obdervaoanes del provesdar

Ingresar Observacion

Descripcion: *

Especificar detalles de requisitos administratives y archivod & adjngar

wm @
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En la misma pantalla, podran consultarse las respuestas del organismo.

Observaciones ingresadas

Observacion Fecha de ingreso Respuesta Fecha de respuesta

Especificar detalles de réquisitos administratives ¥ archivgs a adjuntar DIM120NE 102642 a.m

- Documentacion Complementaria

Durante la etapa de evaluacién de ofertas, el organismo podra solicitarle cierta documentacion faltante o
que en la oferta estuviera incorrecta o incompleta.

El sistema enviara un mail notificando la misma, y le aparecera en las acciones del proceso.
Recuerde que para cargar la documentacion complementaria debera ingresar con el usuario “administra-

dor legitimado”, buscar el proceso y alli encontrara dentro de las acciones la opcién “Documentacion
Complementaria”.

Nomero de procese  Nombre de procese  Unidad Ejecutora Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso  Fecha creacion  Acciones

Prusts 5-08-01 Direccion General  5-08.01 Direccion General En Apertura 11112018 n

I Cocumentachon complementaria I

ingresar ObEErvaciones

Cuando ingresen en las acciones podra visualizar las solicitudes de documentacién diferenciadas por el tipo
de solicitud.

En las acciones de cada pedido podra ingresar la carga de las mismas.

Documentacion Complementaria

Informacion del proceso

Nimero expediente: EX-2018-00260773- -GDEMZA-OSEPEMSDSYD
Niamero de proceso: 50801-0004-LPU1E

Nombre descriptive proceso: Prueba

Unidad Operativa de Contrataciones: 50801

Nombre de la Oferta: NombreOferta

Descripcion de la oferta: DescrOferta

Moneda: DOLARES
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1- Documentacion complementaria administrativa solicitada

' ' ' Fecha de vencimiento '
Titulo Documentacion complementaria requerida . Acciones
de presentacion
) Se solicita la actualizacidn del documento, caso contrario se desestimard
TipaDocumento e ' 02/11/2018 10:00 =
su oferta. =
2- Documentacion complementaria técnica solicitada
' . ) Fecha de vencimiento '
Titulo Documentacion complementaria requerida . Acciones
de presentaciin
Mo se solicitd documentacidn complementaria.
3- Documentacion complementaria econdmica solicitada
) ) ) Fecha de vencimiento )
Titulo Documentacion complementaria requerida . Acciones
de presentacidn
Mo se solicitd documentacidn complermentaria.
4- Documentacion complementaria ingresada
) > Fecha de vencimiento )
Titulo Tipo de documentacidn . Acciones
de presentacion

MNo se cargd documentacidn complementaria.

Al acceder a la carga podra incorporar observaciones, subir anexos y archivos asociandolos como se visuali-
zaen la pantalla inferior.

Importante: Sélo se podra subir hasta cinco (5) archivos por cada indice de pedido.

Una vez que selecciona el archivo clickea en la opcién “ingresar anexo” (anexo o imagen, seglin corresponda)
y se cargara en el item correspondiente.

Documentacion complementaria

Documentacion Complementaria:

Se solicita la actualizacion del documento, caso contrario se desestimara su oferta.

Titulo: TipoDocumento
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Observaciones

Se ingreza el archivo solicitado.

(Maximo 3000 Caracteres)

Anexos

Imagen Mo se ha seleccionado ningidn archivo.

(-] Ocultar archivos ingresados

Anexos ingresados

MNombre Tipo Acciones

2018-10-23 (1).pdf Anexo S

Imagenes ingresadas

Guardar y volver

Cuando finalice la carga de archivos, al clickear en “Guardar y volver” lo dirigira a listado de solicitudes
restantes. Note que la accion del primer indice desaparecid, pero podra visualizarlo en el indice 4, editarlo o
eliminarlo.

1- Documentacion complementaria administrativa solicitada

Titulo Documentacion complementaria requerida Fecha de ven . T Acciones
de presentacion
TipoDocumento Se solicita la actualizacion del documento, caso contrario se desestimard 02/11/2018 10:00
su oferta.
2- Documentacion complementaria técnica solicitada
Titulo Documentacion complementaria requerida FEIEi . nto Acciones
de presentacion

Mo se solictd documentacidn complementaria.
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3- Documentacion complementaria econdomica solicitada

Fecha de vencimiento

Titulo Documentacion complementaria requerida . Acciones
de presentacion
Mo se solicitd documentacion complementaria.
4- Documentacion complementaria ingresada
Titulo Tipo de documentacidn SEET R \renurr_u'ento Acciones
de presentaciin
@ TipoDocumento Administrativa 02/11/2018 10:00 th & (%]
A

Cuando haya realizado la carga de todos los documentos solicitados, al clickear “Finalizar” le arrojara el
cartel de confirmacion y se enviaran los mismos al organismo a través del sistema.

@ El ingreso de la documentacion complementaria fue completada con éxito

Ir al Escritorio

Importante: Cuando haga click en “Finalizar” no podra volver a cargar ninguna documentacion para este
pedido, salvo que el organismo vuelva a solicitar “documentacion complementaria”.

- Mejora de Precios

Una vez realizada la evaluacion, el organismo tiene la posibilidad de solicitar al oferente una “Mejora de
precios” sobre los ofertados.

Pructa 5.08.01 Direccion 5.08.01 Direccion General En Evaluacion TI20E n
General

I INgresar Mejora Precios I

ngresar Chseryacnas

Ver Oferas

Allivisualizara todos los renglones sobre los que se solicitaran mejoras en el precio, y podra cargar el nuevo
precio unitario. El sistema calculard automaticamente el “precio total prerrogado”.

Detalle de Oferta por Renglon

. ) Descripcidn Cantidad | Precio Precio Precio Unitario ) § )
Rengldn | Alternativa del ftem Ofertada | Unitario Total pra—— Precio Total Prerrogado Observaciones Acciones
Desogestrel 0.075 f
1 2 Mg X 28 Comp CAJA 500,00 4,00 2.000,00 § 3,2 1.950,00

Ver mas Y
Aceptar

26



Una vez realizada la carga, al aceptar el renglén, este quedara en color verde, indicando que se mejoré y
acepté el mismo. Asi debera hacer con todos los renglones que no figuren aceptados o rechazados.

Detalle de Oferta por Renglon

. . Descripcidn Cantidad | Precio Precio Precio Unitario ) . )
Renglén | Alternativa del tem Ofertada | Unitario Total R Precio Total Prerrogado QObservaciones Acciones
Dasogestrel 0.075
1 2 Mg X 28 Comp CAJA 500,00 4,00 2.000,00 |39 1.950,00 ,{
Mer mas e

Enviar Propuesta Economica )

Si no desea realizar una mejora sobre ese renglén, debera rechazar la misma. Este quedara en color rojo,
indicando que no se realizara mejora del mismo.

Detalle de Oferta por Rengldn

. X Descripcidn Cantidad | Precio Precio Precio Unitario ) ) )
Rengldén | Alternativa del frem Ofertada | Unitario Total T Precio Total Prerrogado Qbservaciones Acciones
Desogestrel 0.075 '3.‘:
1 2 MgX 28 Comp CAJA 500,00 4,00 200000 0 | - -
Ver mas %%

Rechazar

En todos los renglones podra Editar la accion que realizé y modificar el monto aceptado, la aceptaciéon o
rechazo del mismo.

Una vez finalizadas las aceptaciones o rechazos de todos los renglones que compongan la prerrogativa,
podra ejecutar la accion “Enviar Propuesta Econémica”.

Detalle de Oferta por Rengldn

. . Descripcidn Cantidad | Precio Precio Precio Unitario ) ) )
Rengldn | Alternativa del frem Ofertada | Unitario Total T Precio Total Prerrogado Observaciones Acciones
Desogestrel 0.075
1 2 Mg X 28 Comp CAJA 500,00 4,00 2.000,00 |32 1.950,00 ,{
\er mas -

El sistema confirmara el envio arrojando el resumen de la “nueva propuesta” realizada.
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01/11/2018

(© OSEP

Obra Social de Empleados Publicos de Mendoza

Codigo de oferta: 596e43952b75d841b8789166c85862dd

Informacién de Proceso

Nimero expediente:
Nimero de proceso:

Nombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Fecha y Hora del Acto de Apertura:

Datos del proveedor

Nombre Usuario:
Namero de C.U.LT.:

Razon Social:

Datos de la oferta

Nombre de la Oferta:
Descripcion de la Oferta:
Moneda de la oferta:
Fecha y hora de ingreso:

Precio total de la oferta:

Detalle de Oferta por Renglén

EX-2018-00260773- -GDEMZA-OSEPEMSDSYD

50801-0004-LPU1E
Prueba
5-08-01 Direccién General

01/11/2018 10:03:53 a.m.

Melisa Ripamonti
27370003624

Meliza Ripamonti

NombreOferta
DescrOferta

DOLARES

01/11/2018 08:48:58 a.m.

3.500,00

2018 - Provincia de Mendoza, Repiblica Argentina

Renalén | Aternativa Descrjpck’m Cantidad Precio Pracio Precio Unitario Precio Total -
9 del Ttem Ofertada Unitario Total Prerrogado Prerrogado
1 2 Desogestrel 0.075 Mg X 28 Comp 500,00 4,00 2.000,00 3,90 1.950,00

CAJA
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